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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Input device हह Computer 

लल डहटल फफड करणणलसलठठ 

उपणयगठ णहतह.

बरयबर चचक A1

Input devices चल उपणयग 

computer system लल सचचनल 

दहणणलसलठठ हयतय.

बरयबर चचक A2

user नह पपरवलहलठ Data आणण 

instructions हह Input Device  

वदलरह Electronic Signals मधणह 

रपलपतरठत कह लह जलतलत.

बरयबर चचक A3

Internal आणण External हह  

__________ चह पकलर असतलत.

Keyboard Scanner Memory णलपपकक नलहठ C4

Internal Hard disk मधणह एकच 

magnetic disk वलपरतलत

बरयबर चचक B5

Paragraph चणल सपरवलतठलल 

ककवल सपपलणल नपतर एक Blank 

Line हवठ असलणलस … … … .कक 

चल वलपर करलवल.

Home  Backspace  Enter  Num lock C6

सपपपणर डडकणपममट णसलहकट 

करणणलसलठठ … … … णल कक 

कडमबठनहशन चल वलपर करलवल.

 ctrl + Z  Ctrl + A  Shift + A  shift + Z B7

MS-Word मधणह Text-styling 

चठ शपलठ वलपरणणलचणल पधदतठलल   

_________ महणतलत.

Word Color Word Font WordArt Word Fill C8

आपण ___________ चल 

उपणयग करन 3D effect 

wordart लल apply कर शकतय

3-D 3-D Rotation 3-D effect 3-D text A9

Word processor  चणल मदतठनह 

आपण  ________ पकलरचणल file 

तणलर कर शकतय

Database Document Presentation Worksheet B10

  MS Excel 2019 मधणह paste 

करणणलसलठठ ctrl + p हल  

keyboard shortcut वलपरतलत.

बरयबर चचक B11

  MS Excel 2019 मधणह 

शयधणणलसलठठ ctrl + s हल 

keyboard shortcut वलपरतलत.

बरयबर चचक B12

Lookup Functions चणल 

Syntax मधणह फदलहलठ Lookup 

Value हठ Table Array चणल 

फक पणहलणलच Column मधणह 

शयधलठ जलतह.

बरयबर चचक A13



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

एखलदल णवणशष सहल मधणह एखलदठ 

कप डठशन सहट करन तठ कप डठशन 

फप लफकल करणलऱणल सहलस नल 

णवणशष फडरममट दहणणलचणल 

पफकणहलल ------ महणतलत

Conditional 

Formatting

Data 

Validation

Formula 

Auditing

What-if 

Analysis

A14

जह software spreadsheet लल 

manage करणणलसलठठ वलपरतलत 

तणल software लल ________ 

असह महणतलत.

Dataset operational spreadsheet 

operator

spreadsheet 

opener

C15

Powerpoint  मधणह नवठन 

सललईड इनसटर करणणलसलठठ 

__________ शडटरकट कक आहह.

Ctrl + N Ctrl + S Ctrl + M णलपपकक सवर C16

_______ Tab चल वलपर slide 

मधणह picture insert 

करणणलसलठठ कह लल जलतय.

Home View Animation Insert D17

एकल view मधचन दचसऱणल view 

मधणह move करणणलसलठठ 

________ चल उपणयग हयतय.

View=>Prese

ntation 

Group

View=>Mast

er Views

Review=>Pres

entation Views

णलपपकक नलहठ A18

polygon लल move 

करणणलसलठठ mouse लल _____ 

करलवह ललगतह.

dragged right click left click double click A19

Motion Path Effeect हह 

Custom Animation मधचन 

पलहणणलसलठठ … …

click the play 

button

click the 

show effect 

button

double click 

the motion 

path

वरठल सवर A20

sent emails __________ 

मधणह सहव हयतलत.

inbox outbox sent वरठलपपकक एकहठ 

नलहठ.

C21

_____________  णल दयनहठचह 

णवभलजन हह dot(.) दलरह कह लह 

जलतह.

Domain 

name आणण 

domain code

Name and 

Domain 

name

A आणण B 

दयनहठहठ

वरठल पपकक एकहठ 

नलहठ

A22

Domain name आणण domain 

code णल दयनहठचह णवभलजन हह 

_________  दलरह कह लह जलतह.

Dot(.) Exclamation 

(!)

Question Mark 

(?)

Star (*) A23

Server दलरह _________   हह 

resources share कर 

शकतलत.

Modem Client Server वरठल पपकक एकहठ 

नलहठ

B24

Server  हल client लल तणलचह 

_________ वलपरणणलचठ सपणवधल 

दहतय.

Web browser Hyperlink Data Resources D25


